
                平成 26 年4 月18日  

鎌ケ谷市立第四中学校図書館・長友   

 

 

 

 

     

 

 
今回は、図書室の利用方法などについてお知らせします。 

  開館日・開館時間  
 

司書は、週 3 日図書室を開けます。それ以外にも、ボランティアの保護者の方が開けてくだ

さる日もあります。基本的には月曜日は休館日としますが、行事等で変更もありますので、図書

だよりや、図書室前のカレンダーで確認してください。 

 

開館時間は 昼休みと、放課後（一般下校時刻まで）となります。 
授業間の休みは、教室移動やトイレなどのための時間なので、図書室には入れません。また、

テスト期間前の一週間は昼休みのみ開館となり、放課後は入館禁止となります。早く帰宅してテ

ストに備えましょう。 

 

 貸出しのルール  
 

★  一人 3 冊まで・2 週間です。本の予約もすることができます（一人 1 冊まで）。 

  ただし、返却日を過ぎた本が、1 冊でも未返却で残っている人は、たとえ 3 冊借りてい

なくても、返却が済むまで次の本は貸出しません。（昨年までは、3 冊までなら未返却が

あってもＯＫにしていましたが、返却が遅れることが多いため、今年度より変更します。） 

  返却日を過ぎていなければ、3 冊まで貸出し可能です。 

 

★  カウンターでバーコードを読み取って、貸出し・返却をおこないます。 

黙って持ち出したりしないよう、必ずカウンターに持ってきてください。司書かボランテ

ィアさんがいない日は貸出しできません。 

 

★  マンガは紛失が多いので、貸出しはしません。図書室内で読んでください。 

※ 学習マンガ・エッセイに関しては貸出ししています。 

   その他にも、雑誌、図鑑、資料本など、禁帯出（赤いシール）や館内（青いシール）の本

は、貸出できませんので、図書室内で読むようにしてください。 

 

★  又貸しをして本が行方丌明になったり、移動教室先での紛失が目立ちました。返却す

るまでは自己責任です。しっかり管理しましょう！また、雨天時に本を持ち帰るときも、

ぬらさないよう注意してください。 

 

★  返却日を守りましょう！読みきれなかった時は（予約がない場合に限り）延長も可能

なので、一度持ってきてください。一週間を過ぎると、督促状が届きますよ！ 

 

在校生の皆さん、こんにちは。新入生の皆さん、始めまして。 

図書館司書の長友です。昨年に引き続き、四中担当となりまし

た。図書の管理、貸出し・返却の業務を行います。 

みなさんが使いやすい、居心地のいい図書室を目指します。 

気軽に遊びにきてくださいね。 

1 年間、どうぞよろしくお願いします！ 
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 本の配置  
基本的には｢日本十進分類表｣という並べ方に従っています。 

【0 類・総記】 【1 類・哲学】 【2 類・歴史】 【3 類・社会科学】 【4 類・自然科学】 

【5 類・技術】 【6 類・産業】 【7 類・芸術】 【8 類・言語】   【9 類・文学】 

9 類の文学（物語）が一番多く、著者名で｢あ｣から順に並んでいます。 

※ 例外として、シリーズもの、文庫判はサイズでまとめてあります。 
 

大まかではありますが、上の図のように並んでいます。ちょっと難しいかもしれませんが、本

を探す参考にしてください。わからないときは、司書に声をかけてくださいね！ 

最後に。当たり前のことですが、図書室内では静かに過ごしましょう。 


